Registro y Control

UNISANGIL

MANUAL DE

ACADEMUSOFT

Como inscribir sus materias

1. Ingrese a www.unisangil.edu.co.
/= Unisangil - Windows Internet Explorer

@F\ v IE http://unisangil.edu. co/

2. De clic sobre VORTAL, como lo indica la flecha.
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A confinuacion se abrirgd una nueva ventanag, si tiene problemas,
intente activar las ventanas emergentes en el navegador que ufilice.
Para Google Chrome, presionando la tecla Shif + clic en Vortal. Para
Internet Explorer, clic en la bamra amarilla que aparece en la parte
superiory luego en "permitir elementos emergentes”



3. Ingrese su Usuario utilizando el teclado. Tenga en cuenta gue siesla
primera vez que usted ingresa, su usuario y contrasena seran los mismos.
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Para ingresar la confrasena debe utilizar los botones con nimeros que
aparecen abagjo, guiandose en la tabla de la izquierda. Cada letra
tiene un numero al lado que fue asignado para esta sesion, usted dard
clic en el nUmero que corresponda a la letra como lo indica la imagen
de arribag, luego de clic en Ingresar.
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4. La primera vez que ingrese, el sistema le pedird que cambie la
confrasena por una mas segura y de seis o mas caracteres. Para creara
declic enlos botones delaizquierda.
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Cuando termine este paso, volverda al paso 3 para gue vuelva aingresar
utilizando la nueva contrasena.
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6. De clic en el icono de |as llaves para personalizar su cuenta, como
indica laimagen.
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7. De clic sobre elicono que dice Académico Estudiante para ingresar
alas diferenfes opciones que ofrece este sistema.

8. Fara realizar su matricula, de clic sobre elicono Realizar Matricula en
Lineaq.

En la siguiente ventana de clic en
Continuar.
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?. Espere unos
segundos mientras se
cargan sus datos.

Para empezar d
inscribir sus materias de
clic sobre el icono
Matricular.




10. Escoja la materia que desea matricular seleccionandola como lo
indica el circulo, luego escoja el grupo, debe tener en cuenta que el
nombre del grupo debe empezar con Y que significa que la materia es
de Yopal, si usted escoge un grupo con ofra letra inicial, por ejemplo la
S, estara matriculando una materia en San Gil.

Luego de escoger
- - la materia, de clic
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las materias.

e (DEn Lal FREEDss » PECR i

Regresando al meno

0. Utilice esta opcion si desea cambiar de grupo una maferia ya
i registrada, siempre y cuando no haya generado el comprobante de

cambio 1 lIQUidacion.

de grupo

., )Utilice esta epcién para matricular las materias Electivas Lidicas. Es
ﬁ importante teneren cuenta que lalidica gue seleccione tenga elnimero
mamicue | 03 intermedio. Ejlemplo 450349, ya que estas son las ludicas nuevas. debe

4 acesel fENEren cuenta que elnombre del grupoinicieconlalefra .
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Utilice esta opcion para matricular las materias Instrumentales como
inglés e identidades. Igualmente debe tener en cuenta que el
nombre delgrupoinicie conlaletra Y.

: Utilice esta opcidén para consultar el valor total de las materias
=4 | inscritas.
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